Allegato 02 - Aree Organizzative Omogenee e

modello organizzativo

MODELLO ORGANIZZATIVO DELL’AMMINISTRAZIONE

Denominazione dell’ Amministrazione

Comune di Leverano

Codice Identificativo assegnato
al’Amministrazione

c_e563

Indirizzo completo della sede principale
del’Amministrazione a cui indirizzare
I'eventuale corrispondenza convenzionale

via Menotti 14
LEVERANO (LE)

Elenco delle AREE ORGANIZZATIVE
OMOGENEE — AOCO

AOO Comune di Leverano

CARATTERIZZAZIONE AREA ORGANIZZATIVA OMOGENEA

Denominazione dell’Area Organizzativa
Omogenea

AOO COMUNE DI LEVERANO

Codice Identificativo assegnato alla AOO

Nominativo del Responsabile del Servizio di
protocollo informatico, gestione documentale
e archivistica

Dott. Sonia Renis

Casella di posta elettronica istituzionale
dellAOCO

Indirizzo completo della sede principale della
AOO a cui indirizzare cui indirizzare
I'eventuale corrispondenza convenzionale

via Menotti 14
LEVERANO (LE)

Data di istituzione della AOO

01.07.2007

Data di soppressione della AOO

Nulla

Articolazione della AOO in Unita Organizzative
di registrazione di Protocollo - UOP

Servizio Protocollo

Tipo protocollazione:
Ingresso/Uscita

Articolazione della AOO in Uffici Organizzativi di Riferimento -UOR

01 - Settore “Istituzionale, Affari Generali, Contenzioso, Personale".

02 - Servizio di staff del Presidente del Consiglio comunale e del Sindaco

03- Settore “Economico, Finanziario e Tributario”

04 -Settore “Comunicazione,

comunitarie e cooperazione, politiche giovanili”

informazione, demografia, Cultura e turismo, Politiche

05 - Settore “Servizi sociali, servizi alla persona, pubblica istruzione, sport,

associazionismo”

06 - Settore “Tecnico, Lavori pubblici, Servizi manutentivi e Protezione civile”

07 - Settore “Assetto tecnico, Urbanistica, Attivita produttive, Sportello unico, Ambiente,

Sistemi informatici”

08 - Settore “Polizia Municipale e Locale”
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Allegato 02 — Area Organizzativa Omogenea e Modello organizzativo

ARTICOLAZIONE DI CIASCUNA UNITA ORGANIZZATIVA DI REGISTRAZIONE DI PROTOCOLLO
IN UFFICI UTENTE

Compilare la tabella seguente in caso di frammentazione delle UOP in UU

Area Organizzativa Omogenea AOO COMUNE DI LEVERANO
Unita Organizzativa di Protocollo Servizio Protocollo

Nominativo del Responsabile dell’lUOP Dott.ssa Renis Sonia
Denominazione dell’Ufficio Utente Ufficio protocollo

Nominativo del Responsabile dell’'UU Persano Mario

Ubicazione Sede municipale

Numero di telefono 0832 923411

Numero di telefax 0832 923419

UOP abilitata allo smistamento Sl

UOP abilitata a eseguire la Sl
scannerizzazione dei documenti

cartacei

UOP abilitata all'impiego del Registro di Sl
Emergenza
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